UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA
COORDINACION DE FORMACION PROFESIONAL Y VINCULACION UNIVERSITARIA
COORDINACION DE FORMACION BASICA
PROGRAMA DE UNIDAD DE APRENDIZAJE HOMOLOGADA

I. DATOS DE IDENTIFICACION

1.Unidad Académica (s):  Facultad de Ciencias Administrativas e g
Facultad de Contaduria y Administracién R
Facultad de Ciencias Administrativas y Sociales
Facultad de Ingenieria y Negocios San Quintin
Facultad de Turismo y Mercadotecnia
Facultad de Ingenieria y Negocios Tecate
Escuela de Ingenieria y Negocios Cd. Guadalupe Victoria

2. Programa(s) de estudio: (Técnico, Licenciatura  Tronco Comun de Ciencias 3. Vigencia del plan: 2009-2

(s)  Econémico-Administrativas
4. Nombre de la Unidad de aprendizaje Comunicacién Oral y Escrita 5. Clave 11236
6. HC: 1 HL: HT: 2 HPC: HCL.: : HE: - CR: 4

7. Ciclo Escolar: 2009-2

8. Etapa de formacion a 1a que pertenece; Basica
9. Carjcter de la Unidad de aprendizaje Obligatoria X Optativa
10. Requisitos para cursar la unidad de aprendizaje Ninguna
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I. DATOS DE IDENTIFICACION (Continuaci6n)

Programa (s) de estudio: (Técnico, Licenciatura

Tronco Comdn de Ciencias Economico-

Vigencia del plan: 2009-2

Formulé:
LIC. MARIA ESTHER BARENO DOMINGUEZ

LIC. LUISA ARACELI VIRONCHI SANDOVAL

ING. NICOLASA VALENCIANA MORENO

M.RH. KARLA E. CERVANTES

M.C.A. VELIA VERONICA FERRERIRO MARTINEZ

(s) Administrativas
Nombre de la Unidad de aprendizaje: Comunicacién Oral y Escrita Clave:
HC: 1 HL: HT: 2 HPC: HCL.: HE: CR: 4 B
Firmas Homologadas UNNERSIDAD AUTONGAY.

Fecha de elaboracion; 15-diciembre-2008
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Il. PROPOSITO GENERAL DEL CURSO

Este curso de comunicacion oral y escrita cuenta con las habilidades de lectura basica y avanzada que favorece la formacion basica
del alumno en las distintas carreras en troncoe comtn en el primer periodo, en el cual se interpretan los procesos de comunicacion en
orden légico que requieren para lograr alcanzar el desarrollo de habilidades que le permita comunicarse en forma orai y escrita.

La unidad de aprendizaje le proporcionara herramientas oportunas para el seguimiento de su perfil profesional.

lll. COMPETENCIA (S) DEL CURSO

Analizar los procesos y técnicas de comunicacién de lectura basica y avanzada para realizar correcciones, analisis que permitan a
los alumnos comunicarse eficazmente mediante la aplicacion de ejercicios, respetando aspectos culturales de los integrantes.

IV. EVIDENCIA (S) DE DESEMPENO

Realizar un proyecto o caso teérico utilizando los métodos y técnicas de comunicacion oral y escrita desarrollados en el curso,
mediante la exposicion de un ejercicio en donde participen elementos con ambientes culturales diferentes.
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V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Identificar el origen y naturaleza de los diferentes estilos de lenguaje de comunicacion y de redacciéon en forma objetiva con ia
finalidad de corregir los vicios de diccion para lograr una comunicacion efectiva.

Contenido Duracion 12 horas

UNIDAD | Lenguaje de Comunicacion
1.1Estudio de ienguaje
1.2 Conceptos

1.3 Vicios de Diccion y construccion
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V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Distinguir los diferentes estilos y lineamientos basicos que deben ser utilizados como estrategias de estudio para la redaccion de
textos académicos cuidando el aspecto humano mediante la elaboracion de textos académicos.

Contenido Duracion 8 horas
UNIDAD lI- Textos Académicos

2.1 Resumen

2.2 Sintesis

2.3 Ensayo

2.4 Reporte de Lectura
2.5 Citas y Referencias
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V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Desarrollar habilidades de lectura basica y avanzada para realizar analisis, mediante la correccion de ejercicios que permitan
comunicarse eficazmente.

Contenido Duracion 10 horas

UNIDAD lil: Habilidades para la lectura Basica y Avanzada

3.1 Habilidades que condicionan la lectura basica.

3.2 Habilidades que condicionan la lectura Avanzada.

3.3 Las fases, grados y tipos de lectura (prelectura, lecturay poslectura ).
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V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Implementar las estrategias de manera ordenada (logicamente) para la utilizacion correcta de la gramatica mediante la redaccion
de distintos escritos a través de un proceso dinamico cuidando el aspecto humano.

Contenido Duracion 8 horas

UNIDAD IV: Orden Légico en la Redaccion.

4.1 Ordenacion de palabras

4.2 Ordenacion de enunciados

4.3 Redaccion de distintos tipos de parrafos.
4.4 Gramatica
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V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Aplicar correctamente las reglas en los discursos orales y escritos para una comunicacion efectiva mediante exposiciones y
redaccién de escritos respetando los usos y costumbres de los interlocutores

Contenido Duracién 6 horas

UNIDAD V: Formas de Expresion Oral y Escrita

5.1 Descripcién

5.2 Narracion

5.3 Escritos para comunicacion interna y Externa (Memorandum, Circular, Curriculum vitae, Informes).
5.4 La Qratoria

5.5 Organizacién del Discurso
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V. DESARROLLO POR UNIDADES

Competencia

Disefar presentaciones efectivas mediante las estrategias y metodologias para ias exposiciones verbales y por escrito ante

auditorios diversos, proyectando positivamente un interés en los mismos.

Contenido Duracion 4 horas

UNIDAD VI: PRESENTACIONES EFECTIVAS

6.1 Las habilidades del comunicador (elementos visuales, vocales y verbales)

6.2 La comunicacién no verbal y ias habilidades visuales y vocales (errores que deben evitarse en el contacto visual).

6.2.1 Postura y movimientos

6.2.2 Los gestos y la expresion facial

6.2.3 Desplazamiento y manejo de las distancias.

6.4 Las habilidades vocales (funciones de la voz. Caracteristicas de la voz: claridad, pureza, intensidad, variedad, volumen,
velocidad, tono, ritmo, pausas y énfasis).

6.5. Apoyos visuales para presentaciones efectivas.
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V1. ESTRUCTURA DE LAS PRACTICAS

No. de Competencia(s) Descripcion Material de Duracién
Practica Apoyo
Identificar el origen y naturaleza de los diferentes estilos | Se utilizaran cualesquiera de las Salon de
de lenguaje de comunicacion y de redaccién en forma | formas de la comunicacion oral, clases
objetiva con la finalidad de corregir (os vicios de diccion aplicando los diversos lenguajes 5 horas
4 para lograr una comunicacion efectiva.
Distinguir los diferentes estilos y lineamientos basicos que | Aplicar correctamente el método APA Ejercicios,
deben ser utilizados como estrategias de estudio para la | a traveés de gjercicios Cuaderno,
redaccion de textos académicos cuidando el aspecto computadora, 4 horas
) humano mediante la elaboracién de textos académicos.
Desarrollar habilidades de lectura basica y avanzada para Utilizar las diversas técnicas de| Cronometro,
realizar analisis, mediante la correccion de ejercicios que | lectura lecturas,
3 permitan comunicarse eficazmente. cuaderno
Implementar las estrategias de manera ordenada Desarrollo de ejercicios practicos Practicas
(logicamente) para |a utilizacién correcta de la gramatica impresas 5 horas
mediante la redaccion de distintos escritos a través de un
4 proceso dinamico cuidando el aspecto humano.
Aplicar correctamente las reglas en los discursos orales y | Realizar una investigacion, una Computadora
escritos para una comunicacion efectiva mediante | oratoria previo tema a elegir por el proyector,
exposiciones Yy redaccion de escritos respetando jos usos y | alumno, el cual sera grabado en video video, 8 horas
costumbres de los interlocutores para autocritica y corregir los errores grabadora,
5 de expresion oral. cuadermo
Disefar presentaciones efectivas mediante las estrategias | Exposicion de temas por equipos de | Computadora,
y metodologias para las exposiciones verbales y por trabajo donde se evalien las proyector,
escrito  ante  auditorios  diversos, proyectando | habilidades de! comunicador video, pizarrén 5 horas
6 positivamente un interés en los mismos.
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VIl. METODOLOGIA DE TRABAJO

El curso se desarrollara en la modalidad curso-taller asignando actividades individuales Y €n equipo.

Exposiciones por equipo
Realizacion de ejercicios y practicas
Oratoria ante el publico

Lecturas comentadas

VIll. CRITERIOS DE EVALUACION

Examenes parciales
Ejercicios
Exposiciones

tareas
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IX. BIBLIOGRAFIA

Basica

Complementaria

Fonseca Yerena, Maria de! Socorro. Comunicacién oral.
Editorial Trillas, México, 1920.

Mateos Mufoz, Agustin. Teoria y Practica de la Ortografia, Ed.
Esfinge, 2003.

Mateos Murioz, Agustin. Ejercicios ortograficos. Editorial
Esfinge, 1996.

Rojas Soriano, Raul. El arte de hablar y escribir. Editorial Py
V, 2001. ,

Cantd Ortiz, Ludivina, Flores Michel, Julieta, Roque Segovia,
Ma. dei Carmen.Comunicacién oral y escrita, México, Editorial
Continentai, 2001.

Basulto, Hilda. Curso de redaccion dinamica. 3ra. Ed. México,
Editorial Trilias, 1996 (reimp.2002).

Vivaldi, Gonzalo Martin. Curso de Redaccion, Madrid, Espafia, Ed.
Paraninfo,S.A. 1997.

Chavez Pérez, Fidel. Redaccién Avanzada, México, Ed. Pearson,
2003.

Miron Severo. Platicame un libro, catalogo de lectura. Mexico
1.D.F. Editor: Morales Ferron Julio Samuel.
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